
 

 
 

 
QUELQUES RACCOURCIS POUR WINDOWS. 

 
 

 

Les courants : copier, coller, annuler...  
 

Copier  CTRL+C  

Couper  CTRL+X 

Coller CTRL+V 

Sélectionner tout CTRL+A 

Annuler CTRL+Z 

Revenir à l'état avant annulation  CTRL+Y 
  

Avec les  touches Windows et Menus… 

  
Afficher/masquer le menu Démarrer  WIN 

 Afficher le bureau  WIN+D 

Rechercher un fichier ou un dossier  WIN+F 

Réduire toutes les fenêtres  WIN+M 

Restaurer les fenêtres réduites  WIN+MAJ+M 

 Verrouiller l'ordinateur   WIN+L 

Afficher le menu contextuel de l'élément 

sélectionné 

TOUCHE MENU  

Ouvrir la boîte de dialogue Exécuter  WIN+R 
  

En utilisant l'explorateur Windows…  
  

Ouvrir l'explorateur de Windows WIN+E 

Afficher le bas de la fenêtre  TOUCHE FIN  

Afficher le haut de la fenêtre TOUCHE ORIGINE  

Afficher les sous-dossiers du dossier 

sélectionné 

VERR. NUM + * sur le pavé numérique 

Afficher le contenu du dossier sélectionné VERR. NUM + SIGNE PLUS sur le pavé 

numérique  

Réduire le dossier sélectionné VERR. NUM + SIGNE MOINS sur le pavé 

numérique  
  

Divers… 
  

Renommer un fichier ou un dossier  Sélectionner l’icône + F2 

Passer d'un logiciel à un autre ALT+TAB 

Fermer un document ou un dossier CTRL+W ou ALT+F4 

Ouvre le menu qui correspond à la lettre 

soulignée dans la barre de menus 

ALT + la lettre  

Affiche le menu système de la fenêtre ALT+ESPACE 
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